Приложение 1 

ЗАЯВКА 
на участие в грантовом конкурсе 
проекта ПРООН-ГЭФ “Устойчивый транспорт г. Алматы’ 

Пожалуйста, заполните данную заявку по указанной форме, отвечая коротко и ясно на поставленные вопросы. Пожалуйста заполняйте заявку на компьютере.
Данная заявка (Проект) будет рассматриваться и оцениваться в соответствии с Критериями отбора проектов.  
Вам необходимо оставить себе копию всего документа. 
Заполненную заявку можно отправить почтой, либо принести по адресу, указанному в объявлении о конкурсе  (см. техническое задание). В случае отправки заявки по почте нужно удостовериться в том, что заявка получена не позднее указанного конкурсом срока (см. техническое задание). 
Заявка должна быть представлена в соответствии с Формой заявки (Приложение №1):

1.	Информация об организации;
2.	Описание проекта;
3.	План реализации проекта;
4.	Бюджет проекта;
5.	Мониторинг и оценка;
6.	Устойчивость проектов;
7.	Риски;
8.	Информирование общественности;
9.	Дополнительная информация.

Заявки, полученные позже объявленного срока к рассмотрению, не принимаются. Просим Вас заполнить все пункты формы заявки[footnoteRef:1].  [1:   При отсутствии информации по вопросам пункта, укажите «не применимо» ] 


1.Название и форма собственности неправительственной организации (ОО, ОФ и т.п.): ______________________________________________________________________________

2.Адрес (с указанием области и района): ___________________________________________
______________________________________________________________________________

3.Контактный телефон/факс/электронная почта (с указанием междугороднего кода):
______________________________________________________________________________

4.ФИОруководителя организации и его должность: _______________________________
______________________________________________________________________________

5.Название проекта: ____________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

6.Территория реализации проекта: _______________________________________________________________________________

7.Краткое описание сути проекта: (не более семи строк) _____________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

8.Продолжительность проекта: _________ Начало: ______________ Конец: __________

9.Общая стоимость проекта (в тенге): ____________________________________
10.Запрашиваемая сумма (в тенге): ______________________________________________

11.Вклад третьей стороны (в тенге) (материальный/нематериальный): _________________ _______________________________________________________________________________

12.Другие вклады (в тенге): ____________________________________________________
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Подпись руководителя организации _______   Подпись руководителя  проекта________
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Подпись руководителя организации/проекта __________________________Дата __
I.ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОРГАНИЗАЦИИ
 
1. Когда и как была создана организация: _______________________________________________________________________________________

2. Учредители организации: ____________________________________________________________________________________________________

3. Структура организации: _____________________________________________________________________________________________________

4. Количество постоянных сотрудников: ________________

5. ЕСЛИ ИМЕЕТСЯ: опыт партнерских отношений с другими организациями (прошлый опыт) 
	№ п/п
	Совместная деятельность (опишите подробно)
	Партнеры
(напишите название организаций, контактные данные)
	Цель совместной деятельности
	Целевая группа и их количество, которое получило пользу от этой деятельности
	Сумма договора/ контракта с партнерами 
	Устойчивость проекта (опишите детально развитие данных партнерских отношений после завершения совместной деятельности)
	Результаты (опишите детально, какую выгоду получила ваша организация по результатам совместной деятельности)

	
	

	
	
	
	
	
	






II.ОПИСАНИЕ ПРОЕКТА
1. Описание текущей ситуации (не более десяти строк):
Опишите сложившуюся текущую ситуацию, по направлению работы которое вы предлагаете на грантовое финансирование. Как вы выявили данную потребность? Почему данный проект актуален? _________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
2. Цель проекта (не более четырех строк):

Укажите цель, которую вы хотите достичь, реализовав данный проект? Какие изменения в проектной местности вы хотели бы произвести, реализовав данный проект? Цель проекта должна соответствовать критериям SMART (от англ. Specific, Measurable, Area-specific, Realistic, Time-bound – конкретность, измеримость, территориальность, реалистичность и определенность во времени)?
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

3. Задачи проекта (не более семи строк):
Укажите задачи, посредством которых вы планируете достижение поставленной цели.  
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

4. Укажите основные направления деятельности/мероприятия проекта (не более одной страницы): укажите, в каком именно направлении будет работать ваш проект? _______________________________________________________________________________


_______________________________________________________________________________
5. Укажите ожидаемые результаты проекта в указанных направлениях (не более девяти строк): Укажите качественные и количественные результаты проекта.
Качественные результаты______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Количественные результаты____________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Анализ бенефициаров и участников проекта 
Укажите, на какую именно целевую группу будет ориентирована ваша проектная деятельность.

	№
	Описание целевой группы 
	Кол-во прямых бенефициаров
	Кол-во косвенных бенефициаров

	1.
	Дети (возраст)
	
	

	2.
	Другие категории
	
	

	
	Всего 
	
	


Исходя из цели проекта, вы можете дополнительно классифицировать целевую группу проекта (например, студенты, инвалиды, женщины с детьми до 5 лет, дети до 5лет и т.д.) или предложить свою схему описания бенефициаров.

Возможные параллельные источники финансирования 
_________________________________________________________________________________________________________________________________

7. Организационный план. 
Сведения о предполагаемых партнерах проекта:
Укажите ваших предполагаемых партнеров по проекту
Опишите, кто из партнеров будет выполнять какую роль (кто является финансирующей, софинансирующей стороной, а кто будет оказывать техническую поддержку в партнерстве)? 



[bookmark: _GoBack]III. План реализации проекта (не более двух страниц):
В данной части заявки Вам нужно подробно перечислить конкретные действия по проекту, которые приведут к решению поставленных задач
(если вам не хватает места в приведенной таблице, то вы можете использовать дополнительный лист, который нужно приложить к проекту)

	№
	Деятельность проекта

	Партнеры проекта 
	Место реализации
	Сроки/период реализации 
	Ответственное лицо

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	





IV. БЮДЖЕТ ПРОЕКТА (в тенге)
В таблице укажите, какие средства вам требуются для успешного завершения проекта. Предоставьте подробное описание деталей бюджета проекта. 
Если вам недостаточно места в данной таблице, вы можете использовать дополнительные листы.
Опишите подробно в графе "Запрашиваемая сумма", как вы планируете распределить всю грантовую сумму, учитывая все расходы по реализации проекта, пропишите детальную информацию.
	N
	Статья бюджета
	Количество единиц
	Единица измерения
Шт., кг, л, м3 и т.п.
	Стоимость за единицу
	Сумма (в том числе А, Б, В,)
	Вклад организации (А)
	Вклад третьей стороны (Б)
	Запрашиваемая по гранту сумма (В)

	I.
	Прямые расходы проекта
	
	
	
	
	
	
	

	
	Материалы/оборудование
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	 Всего по разделу

	
	
	
	
	
	
	

	
	Транспортные расходы
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
 
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	  Всего по разделу
	
	
	
	
	
	
	

	
	 Оплата услуг
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего по разделу
	
	
	
	
	
	
	

	III.
	Административные расходы[footnoteRef:2] [2:  Административные расходы не должны превышать 5%] 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего по разделу
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	





КОММЕНТАРИИ К СТАТЬЯМ БЮДЖЕТА:
Пожалуйста, подробно опишите те статьи бюджета, которые требуют разъяснения.

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________



V.МОНИТОРИНГ И ОЦЕНКА
Укажите, каким образом вы планируете оценивать результативность реализации проекта. По каким критериям вы будете оценивать достижение целей и задач проекта (не более семи строк):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

VI. УСТОЙЧИВОСТЬ ПРОЕКТА
Опишите, каким образом проект будет продолжать свою реализацию и принесет пользу целевой группе после окончания финансирования (не более семи строк):
_______________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

VII. РИСКИ
Перечислите, какие риски могут возникнуть при реализации проекта, и как вы планируете их избежать (не более пяти строк)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

VIII. ИНФОРМИРОВАНИЕ ОБЩЕСТВЕННОСТИ
Каким образом вы будете распространять информацию о результатах реализации проекта? Перечислите, пожалуйста, СМИ и другие источники. 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

IX. ИНФОРМАЦИЯ О КЛЮЧЕВЫХ ИСПОЛНИТЕЛЯХ (пожалуйста заполните таблицу и приложите краткие резюме руководителя проекта и основных экпертов)


	№
	ФИО

	Должность/
роль в проекте  
	Постоянное место работы
	Контактные данные 

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	





IX. ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

К проекту вы прикладываете:

Обязательно: 

1.	Копия Свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
2.	Копия Устава организации;
3.	Полные реквизиты банка, в котором обслуживается организация  
4.    Справку от банка, в котором обслуживается юридическое лицо, об отсутствии кредиторской задолженности;

Гарантийные письма/соглашения/меморандумы от партнеров о предполагаемом сотрудничестве в проекте (если имеются);

Дополнительно вы можете приложить другие документы, которые на ваш взгляд являются важными и подтверждают всю вышеизложенную информацию, а также помогут в оценке проекта. Например:
· Статистические данные и заключения специалистов, заверенные соответствующим органом о целесообразности и/или важности данного проекта; 
· Рекомендательные письма и письма поддержки от местной администрации, других организаций и учреждений;
· Другое.

Обязательно пронумеруйте страницы заявки ! Завки принимаются на русском языке.

Общий объем заявки (за исключением устава , справок и регистрационных документов) не должен превышать 20 страниц.


Настоящим я подтверждаю достоверность предоставленной мною информации.

	Подпись руководителя организации/проекта:
	

	
Дата:
	

	
М.П.

	
	
	(для организаций)




	(заполняется сотрудником ПРООН)

	Номер регистрации
	

	
	

	Дата получения заявки
	




